Antrag auf Genehmigung1 einer Dienstreise’ oder

[] Fortbildungsreise®

Ausschlussfrist Reisekostenabrechnung 6 Monate! Tag | Menat | Jahr Tag | Monat | Jahr | Tage | Ubem |
Bitte Hinweisblatt R0010 beachten! vom bis =

NAME, Vorname' [ Herr [ Frau vollstandige Anschrift des Wohnortes

Geschaftsnummer-LfF (s. LfF-Gehaltsabrechnung) Dienstbezeichnung BesGr./EGr. @ dienstlich

Dienststelle, vollstandige Anschrift

Gesch'ziftsortieil voIIstﬁndiie Anschriftien)'-, Reisezweck

Dienstgeschéft (Datum, Uhrzeit)
Beginn:

Ende:

privater Aufenthalt (Vergleichspreiss'z):

von bis

Falls Vortrag oder Gutachten: Wird eine gesonderte Verg[]tung11 gezahlt?

Oja

Antritt der Dienstreise®? an der Dienststelle oder

[0 am Wohnort nach Nr. 5.1 der Hinweise (Vergleichspreiss‘z)

[ am sonstigen Wohnort / Ort in (Vergleichspreiss'z)

Beendigung der Dienstreise®” an der Dienststelle oder

[ am Wohnort nach Nr. 5.1 der Hinweise (Vergleichspreiss'z)

[ am sonstigen Wohnort / Ort in (Vergleichspreiss'z)

Mitreisende und Begriindung flr die dienstliche Notwendigkeit der Teilnahme (z.B. eigener Vortrag)6

Name, Dienststelle, Dienstbezeichnung, Begriindung fiir die Teilnahme

beantragte Verkehrsmittel” (auch Zubringung Flughafen, Bahnhof etc.)

[] privates Kfz ohne triftigen Grund

[] Dienst-Pkw

[] Deutsche Bahn®(Kunden-Nr. 7201314)
[1 BahnCard Business (mit Kunden-Nr. kombinierbar)
[] BahnCard

[ Mitfahrt im Kfz von:

[] sonst. Verkehrsmittel:

Die Benutzung des OPNV (z. B. Bus, U-Bahn,
Verkehrsverbund) gilt als generell genehmigt.

[] Privates Kfz°/  [] Mietfahrzeug
aus folgendem triftigen Grund
[ Reiseziele mit regelmaRig verkehrenden
Beférderungsmitteln zeitgerecht nicht erreichbar
[ Mitnahme von mind. einem weiteren Dienstreisenden
[] Dienstgeschafte an mehreren Orten mit unglinstigen
Verkehrsanbindungen
[] Terminliche Notwendigkeit
[ stark gehbehindert (Nachweis erforderlich)
[] Besichtigung groRerer Gelandestrecken
[J Mitnahme von mehr als 10 kg oder sperrigem Gepéck

O

[ Flugzeug; Begriindung (wenn nicht Ubersee):

o Bei der Verbindung von dienstlichen und privaten Reisen mit Flug ist vorab ein Vergleichsflugpreis zu ermitteln,
der nur die Zeitrdume der dienstlichen Inanspruchnahme beriicksichtigt)

¢ Bei Antritt/Beendigung der Dienstreise an einem anderen Ort als der Dienststelle mit Flug oder Bahn ist vorab
ein Vergleichspreis zu ermitteln, der die Fahrtstrecke ab/bis zur Dienststelle berﬁcksichtigts'z.

Reisekosten ™

Buchungsstelle:

Verzicht auf [] Kostenerstattung komplett

Kapitel Titel AOSt.-Nr. [] Tagegeld
Bestitigung der dienstlichen Notwendigkeit und Wirtschaftlichkeit
Die Finanzierung ist gesichert.

Datum Unterschrift Antragsteller/in Vorgesetzte/r

Genehmigun(if: Zusténdigkeit fiir die Genehmigung siehe Nr. 1 der Hinweise zum Dienstreiseantrag (R0010)

Genehmigt als [ Dienstreise

[IBahn [] mit Kunden-Nr. 7201314 (Bahnfahrkarten / Bahnfahrkarten mit BahnCard Business)
[] Bahncard ist zu benutzen
[ Flugzeug” [] Mietfahrzeug [] Dienst-Kfz. [] Mitfahrt im Kfz von: ..............ccocovviieeeinnnnnn. O,

[1 eigenem Kfz ohne triftigen Grund --> Keine Fahrzeugvollversicherung!®’

[ eigenem Kfz mit triftigem Grund ---> Bei Dienstreisen mit Fahrzeugvollversicherung
Die Reisekosten werden gem. Art. 5 Abs. 1 Satz 3 i. V. m. Art. 6 Abs. 7 BayRKG unabhéangig von der Dienstreise-
genehmigung maximal von der Dienststelle bis zum Geschéftsort und zuriick zur Dienststelle erstattet.®

[ Fortbildungsreise mit

Erlangen/Nirnberg den

Unterschrift Institutsleitung/ZUV'

Zuriick an Antragsteller / Hinweise siehe Dokument R0010!
(http://www.zuv.fau.de/einrichtungen/personalabteilung/handbuch-personal/dienstreisen/formulare/)

R0001 Antrag auf Gen. einer DR; Stand 01.07.2016


http://www.zuv.fau.de/einrichtungen/personalabteilung/handbuch-personal/dienstreisen/formulare/
Anette Goebel
Hervorheben

Anette Goebel
Notiz
Dienstgeschäft means working time NOT traveltime.
start (date/time) of the conference, meeting, measurements ... at the place of business

Anette Goebel
Notiz
the full (conference, meeting, ...) address, purpose of journey (present a poster, give a talk, make measurements ....)

Anette Goebel
Notiz
travel time - including the travel time, working time and a private stay

Anette Goebel
Notiz
decide if it's a business trip or a training trip

Anette Goebel
Notiz
personal number -> you find it on your salary statement.
It looks like  xxxxx-xxxxxxxx (first 5 digits then 8 digits)

Anette Goebel
Notiz
privat stay -> from .... to.... -> think of the cost comparison -> print it out 

Anette Goebel
Notiz
attach with this form a program, invitation ....

Anette Goebel
Notiz
surname, first name

Anette Goebel
Notiz
your privat address

Anette Goebel
Notiz
academic degree

Anette Goebel
Notiz
FAU phone number

Anette Goebel
Notiz
working address

Anette Goebel
Notiz
number of travel days and overnight stays

Anette Goebel
Notiz
number of overnight stays

Anette Goebel
Notiz
Dienstgeschäft means working time NOT traveltime.
end (date/time) of the conference, meeting, measurements ...at the place of business


Anette Goebel
Notiz
Start of the official journey
-> if you not start from your working place
-> mark 'Wohnort' (place of residence) or 'sonstiger Wohnort/Ort' (alternative address
=> cost comparison!


Anette Goebel
Notiz
End of the official journey
-> if the end is not on your working place
-> mark 'Wohnort' (place of residence) or 'sonstiger Wohnort/Ort' (alternative address
=> cost comparison!



Anette Goebel
Notiz
Additional participants and reason for official presence (e.g. to give a lecture)

Anette Goebel
Notiz
means of travel (including travel to and from stations or airports)

Anette Goebel
Notiz
if you use a plane for a domestic flight, you have to justify it 

Anette Goebel
Notiz
double click on the paper clip -> you can see the English version.

Anette Goebel
Notiz
if you mark here, you waives the right to reimbursement of all costs


Anette Goebel
Notiz
if you mark here, you waives the right to reimbursement of daily allowance

Anette Goebel
Notiz
 date and your signature

Anette Goebel
Notiz
we fill in :=)
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